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CARGO DESCRIÇÃO SINTÉTICA

NÍVEL SUPERIOR

Advogado

Compreende a prática das atividades inerentes ao cargo na defesa
dos interesses do Município,  por iniciativa própria,  cometimento ou
provocação  em  processo  administrativo  de  qualquer  natureza  e
representação  do  Município,  mediante  procuração,  em  ações
judiciais.

Assistente Social
Compreende os serviços na área social, internamente com atuação
integrada  junto  aos  órgãos  de  pessoal  e  externamente   junto  à
comunidade.

Bibliotecário

Responsável  pela  organização,  direção  e  execução  dos  serviços
técnicos  de  biblioteconomia,  pela  administração  e  direção  de
bibliotecas,  pela  organização  e  direção  dos  serviços  de
documentação,  pela  execução  dos  serviços  de  classificação  e
catalogação  de  manuscritos  e  de  livros  raros  e  preciosos,  de
mapotecas,  de  publicações  oficiais  e  seriadas,  de  bibliografia  e
referência.

Contador

Compreende a elaboração de controles contábeis, a elaboração e a
análise de balanços, a elaboração de relatórios gerenciais sobre os
sistemas: orçamentário, financeiro e patrimonial e o atendimento às
normas da Lei de Responsabilidade Fiscal.

Enfermeiro
Compreende serviços de coordenação e execução de enfermagem
nos  centros  de  saúde  do  Município  e  nos  programas  de  saúde
pública.

Engenheiro Civil
Compreende serviços relacionados a construção civil  e fiscalização
de obras contratadas.

Farmacêutico

Compreende  serviços  relacionados  com  a  composição  de
medicamentos, análise de substâncias e matérias,  utilizando-se de
aparelhos especiais e baseando-se em fórmulas estabelecidas para
atender à receitas: medicas, odontológicas e veterinárias.

Fisioterapeuta
Compreende serviços de diagnóstico,  prescrição de programas de
tratamento e execução e/ou supervisão da terapia física.

Fonoaudiólogo
Compreende  os  serviços  na  área  do  desenvolvimento  oro-facial,
patologias  da  linguagem,  deficiência  auditiva,  distúrbios  da  voz  e
outras correlatas.

Médicos
Compreende  a  assistência  médica  em  centros  de  saúde  do
Município,  de  acordo  com  a  especialidade  exigida,  bem  como
elaborar, executar e avaliar programas e planos de saúde pública.

Médico  Plantonista  Socorrista
(Clínico Geral)

Compreende serviços Médicos de pronto atendimento, de urgência e
emergência, independentemente do volume e complexidade.

Médico  Plantonista  Socorrista
(Pediatra)  e  Maternidade  –
(Obstetra)

Compreende serviços médicos de atendimento materno infantil, parto
normal,  cesariana,  intercorrência  clínica  da  gravidez  de  pronto
atendimento  de  urgência  e  emergência,  avaliação  e  conduta  nos
atendimentos  da  gravidez  de  auto-risco  e  acompanhamento  das
pacientes em trabalho de parto e pós-parto nas pacientes internadas.
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NÍVEL SUPERIOR

Médico Visitador Pediátrico
Diagnose  tratamento  terapêutico  para  os  pacientes  internados  no
Hospital Municipal, na especialidade clínica e cirúrgica pediátrica.

Nutricionista
Compreende os serviços de supervisão,  controle e fiscalização do
preparo, armazenamento e distribuição de alimentos.

Odontólogo
Compreende  assistência  odontológica  em  centros  de  saúde  do
Município, bem como elaborar, executar e avaliar planos e programas
de saúde pública.

Psicólogo

Compreende  os  serviços  de  assistência  à  saúde  mental,  o
atendimento  e  orientação  na  área  educacional  e  na  área
organizacional de recursos humanos e elaboração de diagnósticos e
orientação no tratamento.

NÍVEL MÉDIO / CURSO TÉCNICO DE NÍVEL MÉDIO

Agente Técnico Municipal
Compreende os serviços de secretaria em geral como instrução de
processos, atendimento ao público, datilografia, digitação e operação
com computador e interpretação de textos legais.

Agente Fiscal de Obras e 
Posturas

Compreendem  fiscalizar  as  atividades  relacionadas  com  o
cumprimento  de  projetos  de  arquitetura  e  urbanismo,  análise  e
acompanhamento  de  projetos  de  construção  civil  e  de  obras
contratadas,  bem como,  o  dos  serviços  de  engenharia  no  campo
agronômico e na parte  florestal  em geral,  que estejam de alguma
forma sujeitos à fiscalização ou responsabilidade do Município.

Agente Fiscal de Rendas
Compreendem  os  serviços  de  fiscalização  dos  tributos  e  rendas
municipais  e  o cumprimento das normas que fixam as obrigações
acessórias para os contribuintes.

Agente Técnico Agrícola
Compreendem  os  serviços  de  assistência  técnica,  visando  à
recuperação  do  solo,  a  mecanização,  técnicas  de  plantio,
reflorestamento e a preservação do meio ambiente.

Agente Técnico Educador
Compreendem  atividades  de  acompanhamento  de  crianças  e
adolescentes acolhidas em situação de risco social e atendidas em
regime de casa abrigo.

Agente Técnico em 
Enfermagem

Compreendem as atividades de acompanhamento dos serviços de
enfermagem nas unidades de saúde, zelando pelas metas e rotinas
de trabalho no sentido de auxiliar o atendimento de pacientes.

Agente Técnico em Informática
Compreendem os serviços relativos à manutenção de computadores
e periféricos e introdução de dados em sistemas computacionais.

Agente Técnico em 
Laboratório

Compreendem  a  execução  de  trabalhos  técnicos  referentes  à
anatomia patológica, dosagens e análises químicas e bacteriológicas,
visando o diagnóstico de doenças.

Agente Técnico em Radiologia
Compreendem os serviços relacionados com Raios X de acordo com
as exigências médicas.

Auxiliar de Secretaria
Responsável pela execução das tarefas de apoio administrativo nas
secretarias das Unidades Escolares e no órgão central.
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NÍVEL MÉDIO / CURSO TÉCNICO DE NÍVEL MÉDIO

Mediador Educacional

Responsável pelo apoio ao processo de escolarização do aluno com
deficiência  múltipla  ou  condutas  típicas  que,  em  função  da
complexidade de seu quadro clínico, tem inviabilizada sua inserção
individualmente em sala de aula, em todo período escolar; em dar
suporte ao aluno na execução das atividades pedagógicas (escritas,
de movimento e outras) propostas pelo professor;  em dar atenção
individualizada ao aluno nas atividades da vida autônoma e social,
tais como: ajudá-lo a alimentar-se; ajudá-lo com os hábitos de higiene
(troca  de  fraldas,  usar  o  banheiro  adequadamente);  ajudá-lo  no
convívio  social,  promovendo o  bem estar  da criança  no ambiente
escolar; em auxiliar o aluno a se locomover por toda a instituição de
ensino na qual está matriculado, assegurando sua participação em
todas as  atividades  pedagógicas  desenvolvidas  dentro  ou  fora  da
sala de aula; em auxiliar o aluno a transpor eventuais barreiras de
acessibilidade  existentes;  em  auxiliar  o  aluno  com  o  uso  de
equipamentos,  mobiliários  e  recursos  educacionais  para
acessibilidade da Rede Municipal de Ensino; em auxiliar o aluno em
suas comunicações interpessoais;  em informar ao professor ou ao
diretor da instituição e aos responsáveis pela criança, qualquer tipo
de  alteração  comportamental,  física  ou  emocional  que  esta
apresentar; em informar-se na direção da unidade escolar sobre a
deficiência  apresentada  pelo  aluno  que  irá  prestar  apoio,
capacitando-se,  quando  necessário,  para  o  correto  atendimento
educacional especializado.

Motorista CNH “D” 
Conduzir e zelar pela manutenção e boa conservação dos veículos
automotores de propriedade da Prefeitura.

Secretário Escolar
Responsável pela execução e coordenação das tarefas específicas
da  secretaria  escolar,  se  responsabilizando  pelos  documentos
referentes a esse trabalho.

Técnico em Imobilização 
Ortopédica

Prestar  serviço  de  engessamento  ou  imobilização  ortopédica  em
membros superiores e inferiores, conforme técnicas adequadas para
tal,  em pacientes que,  por  determinação médica,  necessitarem de
imobilização através de gesso, talas e outros.

NÍVEL FUNDAMENTAL COMPLETO

Agente Auxiliar de Odontologia
(Auxiliar em Saúde Bucal)

Compreendem os serviços de assepsia instrumental e preparação de
pacientes, executados sob supervisão.

Agente Auxiliar de Trânsito
Compreende  os  serviços  de  auxilio  a  organização  do  tráfego  e
trânsito no Município.

Agente Funerário
Executa  preparativo  para  velórios,  conduzindo  o  cortejo  fúnebre.
Prepara cadáveres em urnas e as ornamentam. Está incumbido em
trabalhar em ambientes fechados, a céu aberto ou em veículos.
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NÍVEL FUNDAMENTAL COMPLETO

Inspetor de Alunos

Responsável  especificamente  pelas  atividades  de  organização  e
manutenção da disciplina  na Unidade Escolar,  seu  entorno  e  fora
dela,  em  atividades  extraclasse;  atua  no  sistema  de  transporte
escolar, para garantir a segurança dos alunos; zela pela disciplina e
segurança dos alunos no interior do transporte escolar; cuida para
que pessoas estranhas não permaneçam na instituição de ensino ou
usem o transporte escolar; cuida da limpeza interna dos ambientes e
do transporte escolar; zela para que os alunos tenham um ambiente
limpo, seguro e agradável.

Instrutor de Fanfarra

Planeja, coordena e controla atividades de direção de grupo de pessoas
que  manejam  diversos  instrumentos  musicais  simultaneamente;
coordena a distribuição dos músicos, de forma a obter o equilíbrio e a
harmonia  dos instrumentos;  seleciona as  composições  musicais  que
forem ser interpretadas nos grupos desenvolvidos no programa; zelar
pela  disciplina  dos  encontros,  aplicando  os  princípios  básicos  das
questões  éticas  e  de  convivência  social;  executar  outras  tarefas
correlatas determinadas pelo superior hierárquico.

NÍVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO

Agente Auxiliar de Serviços 
Municipais

Compreende  serviços  referentes  à  limpeza,  higiene  e  espaços
municipais. Entregas em geral.

Coveiro

Realiza sepultamentos e exumações. Executa abertura de covas para
o sepultamento obedecendo às normas de higiene e saúde pública, e
quando necessariamente em atendimento a mandado judicial, sob a
ação policial, procede a exumação de cadáveres; executa trabalhos
de conservação e limpeza  de  cemitérios  e  necrotérios;  atende as
normas de higiene e segurança do trabalho; executar outras tarefas
afins.

Cozinheiro

Atividade de profissional com a habilidade no preparo de comidas para o
consumo seja em hospital, escola ou em restaurante do órgão a exigir
esta  prática.  Tendo ele  a  capacidade para organizar  e supervisionar
serviços de cozinha, planejando cardápios e elaborando o pré-preparo, o
preparo e a finalização de alimentos, observando métodos de cocção e
padrões de qualidade dos alimentos.

Servente Escolar

Responsável  pelas  atividades  de  apoio  à  infra-estrutura  escolar,
particularmente  as  relacionadas  com a  limpeza  e  conservação da
Unidade  Escolar  e  do  Órgão  Central,  mantendo  uma  relação
educativa com os alunos dentro de sua área de educação.

Vigia 

Vigiam dependências e áreas públicas e privadas com a finalidade de
prevenir,  controlar  e  combater  delitos  como porte  ilícito  de armas e
munições e outras irregularidades; zelam pela segurança das pessoas,
do patrimônio e pelo cumprimento das leis e regulamentos; recepcionam
e controlam a movimentação de pessoas em áreas de acesso livre e
restrito; fiscalizam pessoas, cargas e patrimônio; escoltam pessoas e
mercadorias. Controlam objetos e cargas; vigiam parques e reservas
florestais,  combatendo  inclusive  focos  de  incêndio;  vigiam  presos.
Comunicam-se via rádio ou telefone e prestam informações ao público e
aos órgãos competentes.
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